Jednaci Fad zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce Cista (dale jen ,,zastupitelstvo obce*) v souladu s ustanovenim § 96,
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdgjsich ptedpisti, vydava tento
L.

Uvodni ustanoveni
1. Jednaci fad zastupitelstva obce: upravuje ppravu, svolani a pribéh jednani
zastupitelstva obce, zpiisob jeho usnaseni, podepisovani a kontrolu plnéni p¥ijatych
usneseni, jakoZ i dal8i otdzky souvisejici s organizaci a vlastnim priibéhem jednéni
zastupitelstva obce.
2. O otdzkach upravenych timto jednacim ¥4dem, popi. o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich platnych zakoni.

II.
Svolani zasedani zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméne viak Jedenkrdt za ti'i mésice.
Zasedani zastupitelstva svolavd a zpravidla ¥idi starosta obce (dale jen ,, starosta®).
Obecni utad (déle jen ,,ufad*) informuje o mist&, dob& a navr¥eném programu zasedani
zastupitelstva na ufedni desce ufadu alespoti 7 dni pfed konanim zasedani vyvéSenim
na ufedni desce obecniho tfadu a vyhla$enim v obecnim rozhlase.

2. Starosta je povinen svolat zasedéni zastupitelstva obce, poZada-li o to alespori jedna
tfetina €lent zastupitelstva obce nebo hejtman kraje. V tomto piipadé se zasedani
zastupitelstva obce musf konat nejpozdgji 21 dni ode dne, kdy byla Zadost doru¢ena
obecnimu tGiadu.

3. Zastupitelstvo obce musi byt svolano tak, aby pozvénka na zasedéani zastupitelstva obce
(informace o konani zastupitelstva obce) byla zpravidla dorudena &lentim zastupitelstva
nejméné 7 dnii pred jeho konanim. To neplati, je-li dan naléhavy diivod ke konani
zastupitelstva ve 1hlit€ krat$i neZ 7 dnd, nebo jde-1i o néhradni zasedéni zastupitelstva
obce.

1.
Priprava zaseddni zastupitelstva obce

1. Pravo piedkladat navrhy k zafazeni na potad jednani p¥ipravovaného zasedéani
zastupitelstva obce maji jeho ¢lenové, rada a vybory zastupitelstva.

2. Pisemné materidly, urené pro zasedani zastupitelstva obce, predkladd rada
prostfednictvim obecniho tifadu tak, aby mohly byt dorugeny &lentim zastupitelstva
obce nejpozdeji do 7 dnti ptede dnem zasedani zastupitelstva obce.

3. Materialy pro zasedani zastupitelstva obsahuji zejména:

a) nazev materialu
b) jeho obsah
¢) ndvrh usneseni a diivodovou zpravu
4. Dtivodova zprava musi obsahovat zejména:
a) zhodnoceni stavu
b) rozbor pfi¢in potieby opatieni
¢) odiivodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad

5. Pfedkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily &lentim zastupitelstva
obce komplexné posoudit danou problematiku a p¥ijmout G&inn4 opatieni

6. V pisemné podob& musi byt vzdy ptedloZeny materidly a dokumenty, k jejichz
platnosti zdkon vyZaduje schvaleni zastupitelstvem obce, zejména — obecné zavazné
vyhlasky obce ¢i jejich zmény, nafizeni obce ¢&i jejich zmény, z¥izovaci listiny



organizaci a organizaénich slozek obce ¢&i jejich zmény, smlouvy o pfevodu vlastnictvi
nemovitého majetku ¢&i zifzeni zastavniho prava, smlouvy o poskytnuti dotace ¢&i
pUjcky, smlouvy o vypijécee, spoledenské & zakladaci smlouvy a stanovy, smlouvy o
sdruZeni a poskytovani majetkovych hodnot podle smlouvy o sdruZeni, jehoZ je obec
ucastnikem, atd.

Iv.

5 Utast &lenti zastupitelstva obce na zasedani

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni zdastnit se kazdého zasedani zastupitelstva
Obce, plnit ukoly, které mu zastupitelstvo uloi, héjit zajmy ob&an obce a jednat a
vystupovat tak, aby nebyla ohroZena vaznost funkce &lena zastupitelstva.

Clen rady a dali vefejny funkciondf podle zvlastniho zékona 1 je povinen pii jednani
zastupitelstva, e kterém vystoupi v rozpravé, ptedloZi navrh nebo je opravnén hlasovat,
oznamit svlij pomér k projednavané véci, jestlize se zietelem k vysledku projednani véci
by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo jma, nebo ma-li na véci jiny osobni zajem,
to neplati, jde-li jinak o prosp&ch nebo zajem obecng ziejmy. Oznameni se pod4va Gstnd
v pribehu jednani, nejpozdé&ji viak pred tim, nez organ pfistoupi k hlasovani, ozndmeni
je vzdy soudasti zapisu jedndni.
Clen zastupitelstva, ktery neni vefejnym funkcionafem podle zvlastniho zakona u ného?
skutecnosti nasvéd¢uji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani urdité zaleitosti
v organech obce mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro ngho samotného nebo osobu
blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo
plné moci (stet zajmu), je povinen sdélit tuto skutednost pfed zahajenim jednani
zastupitelstva.

Svou neucast na zasedani omlouvaji starostovi nebo mistostarostovi pfedem s uvedenim
divodu” stejné tak pozdni pfichod a predéasny odchod omlouva starosta nebo
mistostarosta a tato skute¢nost se zaznamenava do zapisu. Je-li zde naléhavy zajem, miZe
starosta obce svolat ¢leny zastupitelstva obce na pracovni schiizky.

Utast na zased4ni zastupitelstva obce stvrzuji jeho Elenové podpisem do listiny
pfitomnych.

V.
Program zasedani zastupitelstva

Program zasedani zastupitelstva navrhuje starosta, ktery je povinen zafadit do programu
vSechny ndvrhy spliiujici naleZitosti I11. oddilu tohoto jednaciho ¥adu.

Na zasedéani zastupitelstva miiZe byt jednano prednostné o vécech, které byly zatazeny
do programu. O zafazeni na program zasedani u navrhii predloZenych po lhité dle oddilu
3 odst.2 tohoto jednaciho fadu, nebo navrhi prednesenych v priibdhu zased4ni
zastupitelstva, rozhoduje zastupitelstvo.

PoZada-li ¢len zastupitelstva pisemné o projednani uréitého bodu, projedna se tento bod
v programu nejbliz$iho zasedéani zastupitelstva. Nevyhovi-li starosta poZadavku &lena
zastupitelstva, musi Zadateli sdélit divody nezatazeni jeho navrhu. Trvé-li Zadatel na
projednani své Zadosti, rozhodne o tom zastupitelstvo hlasovanim.
VI
Pribéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva obce di zpravidla starosta nebo jiny povéieny ¢len

zastupitelstva

Starosta (pfedsedajici) fidi hlasovani, zji§t'uje jeho vysledek a vyhlasuje jej. Déale

ud€luje slova, ukon¢uje a pieruuje jednani. Db o to, aby zasedani mélo pracovni

charakter a v&écny pribé&h.



Neni-li pfi zahdjeni nebo v priibéhu jednéni pfitomna nadpoloviéni v&tSina viech ¢lent
zastupitelstva , ukonéf starosta zasedani a do 15-ti dnfi svold nové zasedéni
zastupitelstva obce k témuZ programu, nebo k jeho zbyvajicim boddm.

V zahajovaci ¢4sti zasedéni starosta (predsedajici):

a) prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva obce bylo ¥adné svoldno a vyhlaseno,

b) konstatuje piitomnost nadpoloviéni vétsiny &lent zastupitelstva obce,

¢) nechd schvalit program jednani

d) urti zapisovatele zapisu ze zasedani

¢) jmenuje 2 &leny zastupitelstva za ovéFovatele zdpisu

J) sdeli, zda byl uréenymi ov&fovateli ovéfen zapis z ptedchoziho zased4ani
zastupitelstva, kde byl vyloZen k nahlédnuti a zda, piipadn€ jaké namitky byly proti
jeho obsahu podany.

& Zapis, proti némuZ nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud proti
zéapisu byly namitky uplatnény, musi o nich rozhodnout po vyjadfeni ovéfovatelti
zastupitelstvo.

Uvodni slovo k hlavnim zpravam prednasi ptedkladatel. K jednotlivym bodim

programu musi byt zafazena rozprava, v niZ bude umoZnéno &lenim zastupitelstva obce

se vyjadfit k projednavané véci.

Do rozpravy se v priibéhu zasedani piihlaguji zastupitelé obce pisemné nebo zvednutim

ruky. Bez ohledu na pofadi pfihlasek musi byt udéleno slovo tomu &lenovi zastupitelstva

obce, ktery namita nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych pfedpisii. Ke slovu je
moZné se piihlasit jen do té doby, pokud piedsedajici neudgli zavérené slovo, nebo
pokud nebyl stanoven konec rozpravy. Nikdo, komu predsedajici neudéli slovo, nemtize
se ho ujmout.

Navrh na ukonéeni rozpravy mize podat kterykoliv &len zastupitelstva. O jeho navrhu

se hlasuje bez rozpravy.

Zastupitelstvo miiZe v priib&hu zasedéni pfesunout nebo sloudit ke dvéma, ¢&i vice

bodiim programu.

VIL.
Priprava usneseni zastupitelstva

1. Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu ke schvélen, vychazi ze zprav
projedndvanych timto orgénem a z rozpravy &lenti zastupitelstva.

2. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani, zavéry, opatieni a zpusob
kontroly musi byt v usneseni formulovény stru¢ng, adresng, s terminy a odpové&dnosti
za splnéni ukladanych ukolii. Navrh usneseni zastupitelstvu predklada pfedsedajici.

3. Usnesenim zastupitelstva se ukladaji tkoly starostovi, mistostarostovi, jinym ¢lentim
zastupitelstva, rad€ a vyboriim zastupitelstva.

VIL

Hlasovani
Zastupitelstvo obce je schopno se usnéset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jeho
¢lentl.
Hlasovani probiha po ukon&eni rozpravy ke kazdému bodu programu a je vefejné
VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo obce hlasovalo o jednotlivych bodech
navrZencho usneseni odd€leng, stanovi predsedajici jejich potadi pro postupné hlasovani.
Pokud byly uplatnény pozméiujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach a pak o ostatnich &astech navrhu.



[U'S]

V ptipadg, zZe je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o variant€ predkladatele, schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni varianty
za neschvalené.

V pripad€ uplatnéni protindvrhu se nejdfive hlasuje o tomto protindvrhu. V pipadé vice
protindvrhi se hlasuje o protinavrzich v potadi od posledniho.

Hlasovan{ se provadi vefejné nebo tajné, o temZ rozhoduje zastupitelstvo obce. Veiejné
hlasovéni se provadi zdvizenim ruky pro navrh, nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani
zdrzet. Jestlize ptedlozeny névrh neziskal pii hlasovani potiebnou vétinu, je
neschvéleny.

Usneseni zastupitelstva je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi&ni vé&tsina vech &lent
zastupitelstva.

Usneseni zastupitelstva, i obecn& zavazné vyhlasky obce a nafizeni obce podepisuje
starosta spolu s mistostarostou nebo jinym &lenem zastupitelstva.

Zapis ze zasedani zastupitelstva obce je uloZen na obecnim ufadé k nahlédnuti.

X.

Dotazy a pripominky ¢lent zastupitelstva obce
Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo vznaset dotazy,
pfipominky a podnéty na starostu, mistostarostu, na dal3i organy obce, na vedouci
organizaci a zafizeni nebo zaloZenych obci a pozadovat na nich vysvétlen.
Na dotazy a ptipominky odpovidd dotazovany bezodkladng. P¥ipominky, jejichZ obsah
vyZaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi dotazany pisemng nejdéle
do 30-ti dnti.
Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazii predklada starosta a zastupce starosty
na nasledujicim zaseddni obecniho zastupitelstva. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti
s vyfizenim svého dotazu nespokojenost, zaujima k tomu koneéné stanovisko
zastupitelstvo obce.
Dotazy uplatnéné na jednani zastupitelstva obce se zaznamenavaji v zépise a je o nich i
o zpusobu jejich vyfizeni vedena evidence na obecnim tradu.

XI.
Diskuse ob¢ani

Obcané obce maji pravo vznaset dotazy, pfipominky, podnéty na &leny zastupitelstva,
radu, jeji jednotlivé Eleny a statutarni zastupce obei zfizovanych &i zakladanych
pravnich subjektl a pozadovat od nich vysvétlent.

Na dotazy a pripominky odpovida dotazovany bezodkladng&. Dotazy a pfipominky,
jejichZ obsah vyZaduje prosetfeni nebo provedeni jinych tikonti, zodpovi dotazovany
pisemné, nejdéle do 30 dnii s tim, Ze dotaz musi byt podan pisemng.

Pokud tazatel vyjadii nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujimé k véci koneéné
stanovisko zastupitelstvo.

XII.
Zajisténi neruSeného pribéhu zasedani zastupitelstva obce
1.Nikdo nesmi rusit priibéh jednani zastupitelstva. Predsedajici miize vykazat ze zasedaci
sin€ rusitele jednani.
2. Nemluvi-li fe¢nik k véci, miize mu predsedajici odejmout slovo.



XIII.
Ukonceni zasedsni zastupitelstva obce

Piedsedajici prohlasi zasedani za skondené, byl-li vy€erpan program jednéni a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Piedsedajici rovnéZ prohlasi zasedéni za ukoncené, klesl-li poet pritomnych
Clent zastupitelstva pod nadpoloviéni vétsinu viech jeho ¢lent (viz &. 7 odst. 3 jednaciho
fadu) nebo nastaly-li skuteénosti, které znemoZiiuji nerusené jednani. V t&chto piipadech
starosta svola do 15-ti dnti znovu zasedani.

4.

XTIIT.
Organizac¢ni technické zaleZitosti zaseddni zastupitelstva obce

O priibéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zépis, za jehoZ vyhotoveni odpovida
ureny zapisovatel a obecni ufad. Ukad rovnéZ vede evidenci usneseni jednotlivych
zasedani a soustied’uje zpravy o jejich plnéni.
Schvéleny zapis dosvéd&uje priibéh zasedani a obsah usneseni. Jeho nedilnou sou¢asti
je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané p¥i zasedani a
materidly pisemné na jednani predloZené a zastupitelstvem obce projednané a schvalené.

V zapise se uvadi:

a) den a misto zasedani,

b)  hodina zahajeni a ukonéeni,

c) doba adtvod pieruseni,

d) jména uréenych ov&fovateli zapisu,

e) jména omluvenych i neomluvenych &lent zastupitelstva,

f)  program zased4ni,

g)  pribéh rozpravy se jmény fe¢nik,

h)  podané navrhy, dotazy a pripominky

i)  vysledky hlasovéni, véetn& jmen hlasujicich &lent zastupitelstva a to u kazdého ze
schvalovanych usneseni

J)  dal3i skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti &lent zastupitelstva mély stét
soudasti zapisu.

k)  Schvalené zné&ni usneseni

Zapis se vyhotovuje do 7 dnii po skonéeni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji jej
starosta nebo mistostarosta a uréeni ov&fovatelé. Zapis musi byt uloZen na obecnim
ufad€ k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let se predava k archivaci.

Zapis i usneseni zastupitelstva se &isluji vzestupné vzdy po celé volebni obdobi
zastupitelstva obce.

O namitkdch ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo obce na
nejbliz8im zasedani. Namitka musi byt podana pisemng nejpozdéji 10 dnii pred
zasedanim zastupitelstva prostfednictvim obecniho tiradu.

XV.
Zabezpeceni a kontrola usneseni
Vyzada-li si zabezpeceni usneseni zastupitelstva obce zpracovani organiza¢niho
opatieni, projedna jej starosta obce na nejbliZ$im zasedani zastupitelstva obce, které
organiza¢ni opatfeni schvali & zméni.
Kontrolu plnéni usneseni provadi starosta obce a informuje zastupitelstvo obce na
piiStim zasedani.



Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce, které se konalo dne - 8.3.2017.

Jednaci fad zastupitelstva nabyva Gdinnosti dnem schvéleni.

Jana Dostalova
1.mistostarostka

1) Zakon &. 159/2006 Sb. o sttetu zajmii



