
Směrnice č. ll2025
k zadávání veřejných zakázek malého rozsahu

dále jen VZMR
obec Čistá, Čiste 195, 2g4 23
Tato směrnice nahrazuje směrnici č.212022

I. Předmět úpravy

Tato směrnice upravuje způsob evidence veřejných zakázek a postup při zadávání veřejných
zakéaek malého rozsahu (dále jen VZMR) a upřesňuj e uzavfuání smluvních vztahů obce,
jako veřejného zadavatele (dále jen zadavatel) s dodavateli stavebních prací, dodávek a
služeb. Směrnice stanovuje postup zadávání VZMR na základě výše předpokládané hodnoty
zakazl<y.

II. Obecné zásady

Obsah směrnice určuje pravidla pro zadávání VZMR. Zadavatel bude při v}běru klást důraz
na efektivitu, hospodárnost a účelnost vynaložených prostředk:ů. Zadavatel není dle ust. § 31
ZZVZ povinen postupovat dle tohoto zákona, avšak je povinen dodržovat zásady uvedené
v ust. § 6 ZZYZ, tj. zásadv transparentnosti" přiměřenosti. rovného zacházení a zákazu
diskriminace" a zátoveí je při vytváření zadávacích podmínek, hodnocení nabídek a v}běru
dodavatele, povinen za předpokladu, že to bude vzhledem k povaze a smyslu zakázlgt
možné, dodržovat zásady sociálně odpovědného zadáviání, environmentálně odpovědného
zadáváni a inovací ve smyslu ZZYZ.

III. Veřejné zakázky malého rozsahu

VZMR se dle ust. § 27 zákona ě. 13412016 Sb., o zadávání veřejných zakéaek (dále jen
ZZYZ) rozumí veřejná zakázka,jejíž předpokládaná hodnotaje rovna, nebo nižší:

a) v případě veřejné zakázl<y na dodávky / služby nově v částce 3 000 000 Kč bez DPH,
b) v případě veřejné zakázky na stavební práce nově v částce 9 000 000 Kč bez DPH.

Zakázlt<y malého rozsahu se dělí na tyto kategorie:

Kategorie Výše předpokládané hodnoty zakáz|ry
(bez DPH) Předmět plnění zakár,l<y

I. kategorie od
od

0,- Kč do 500.000,- Kč
0,- Kč do 750.000.- Kč

Dodávky a služby
stavební práce

II. kategorie od
od

500.001,- Kč do 1.500.000,- Kč
750.001,- Kč do 3.000.000.- Kč

Dodávky a služby
stavební práce

III. kategorie od 1.500.001,- Kč do 3.000.000,- Kč
od 3.000.001,- Kč do 9.000.000,- Kč

Dodávky a služby
Stavební práce
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A) Zadávání VZMR I. kategorie (přímý nákup)

1. Zadavatel zadává zakázku přímým nákupem, objednávkou, popř. smlouvou , zejména na
základé zkušeností s obdobnými zakázkami jižv minulosti realizovanými.

2. Výběrové íízení nemusí být provedeno.
3. Zadání zakf.ztq schvaluje starosta.
4. Starosta obce odpovídá za to, že uchazeč jím osloveny a vybraný má dostatečné

odborné, mateúální a další předpoklady pro úspěšné mládnutí zakazky v potřebné
kvalitě a stanovené lhůtě.

5. Starosta obce též odpovídá za to, že zadání zaká.r:lq bude za cenu obvyklou v místě a
čase plnění. Při rozhodování a tomto způsobu zadání zakazky pakvychází z informací o
trhu a ze svých odborných zkušeností.

6. Zadavatel může také rozhodnout a zvolit postup zadávání takovéto zakázky dle II.
kategorie.

B) Zaďávání VZMR II. kategorie (průzkum trhu)

1. Zadavatel zadává zakázku na základé pruzkumu trhu. Pruzkum trhu spočívá ve zjištění
cenových nabídek od 3 dodavatelů, u kteqých lze předpokládat, že jsou schopni zakénku
řádně realizovat Nabídky musí být předloženy písemně, e-mailem ve formě
elektronic§ch nabídek (i bez zaruéeného elektronického podpisu), ve formě nabídek na
reklamních letácích či formou ceníku na internetu apod.

2. Zadání zakazky schvaluje starosta.
3. Starosta obce odpovídá za to, že uchazeč jím oslovený a vybraný má dostatečné

odborné, materiální a další předpoklady pro úspěšné zyládnuti zakázky v potřebné
kvalitě a stanovené lhůtě.

4. Starosta obce též odpovídá za ío, že zadání zakázky bvde za cenu obvyklou v místě a
čase plnění. Při rozhodování a tomto způsobu zadání zakíu}q pak vychází z informací o
trhu a ze svých odborných zkušeností.
O v/běru dodavatele rozhodne zastupitelstvo obce svým usnesením.
Zadavatel může také rozhodnout a zvolit postup zadávání takovéto zakazlq dle III.
kategorie.

C) Zadávání VZMR III. kategorie (výběrové řízení)

1. Zadavatel uskuteční výběrové řízení, v němž osloví minimálně 3 dodavatele, u kterych
lze předpokládat, že jsou schopni zakázku řádně realizovat a současně uveřejní Ýzvy
vhodným způsobem.

2. Oslovení dodavatelů bude provedeno formou výzw pro podání nabídky. Součástí ýzlry
bude zadávací dokumentace, která bude obsahovat zejména:

a) identiťrkac e zadav atele,
b) vymezení předmětu plnění,
c) místo a doba plnění,
d) hodnoticíkritéria,
e) obchodní a platební podmínky,
0 termín a způsob odevzdáni nabídek,
g) další požadavky předem určené a stanovené zadavatelem,
ýzva bude obsahovat rovněž údaje o kritériích, které jsou rozhodná pro zadáni
zakázky (hodnotící kritéria), která však nemusí být vymezena jako hodnotící kritéria
podle zákona.
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Doba pro podání nabídek dodavateli musí být minimálně 20 dnů ode dne odeslání
ý ny dodavatelům/zveřejněn í ý zvy.
Zadavatel ustanoví komisi pro posotzení a hodnocení nabídek, komise musí mít min. 3
členy, kteří budou vybrání ze zasblpitelstva obce, popř. jím může být i jiná odborná
osoba. Alespoň 1 z členů komise musí být člen zastupitelstva obce a alespoň 1 z členů
komise musí mít odbomé znalosti odpovídající předmětu zakázJq. Všichni členové
komise čestně prohlásí, že nejsou ve střetu zájmů. Za stíet zájmi se považuje situace,
kdy zé$my členů komiseo kteří se podílejí na pruběhu výběrového řízeni, nebo mají nebo
by mohli mít vliv na výsledek v}běrového řízení, ohrožují jejich nestrannost nebo
nezávislost v souvislosti s výběrovým íízettím. Zá$mem členů komise se rozumí zájem
získat osobní výhodu nebo snížit majetkoý nebo jiný prospěch zadavatele.
Komise provede vyhodnocení nabídek podle předem stanovených hodnotících kritérií a
pořídí zprávu z qýběrového řízení s odůvodněním v}běru nejvhodnější nabídky, příp.
nevybere žádnou z nabídek.
Návrh smlouvy s vybraným dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce. Starosta obce
informuje ostatní zúčastněné. Smlouvu podepisuje starosta obce (popř. jiná oprávněná
osoba).

IV. Uveřejňovací povinnost

Pokud cena zakázkv přesáhne 1 000 000.-Kč (bez DPH) ie zadavatel povinen dle ust. §
219 ZZVZ uveřeinit celÝ obsah uzavřené smlouw, a to do L5 dnů od uzavření smlouvy
nebo od konce každého čtvrtletí v případě veřejných zakázek zadávartých na základé
rámcové dohody. Změny a dodatky k uzavřené smlouvě musí být zveřejněny ve stejné lhůtě
od jejich uzavíení.

Zadavatel uveřejní nejpozději do 3 měsíců od splnění smlouvy výši skutečně uhrazené ceny
zaplnéni smlouvy v souladu s ust. § 219 ZZYZ. U smlouvy, jejíž doba plnění přesahuje l
rok, uveřejní zadavatel nejpozději do 31. března následujícího kalendářního roku cenu za
plnění smlouvy v předchozímkalendářním roce.

V. Výjimky z působnosti směrnice

Zaďavatel v případě mimořádně qfhodné nabídky, v krajně naléhavém případě, jenž
zadavatel svým jednáním nezpůsobil a ani jej nemohl předvídat a z éasoých důvodů není
možné zadat zakázku standardním posfupem v souladu s touto vnitřní směrnicí, či v případě
havárie nebo ohroženíživotaazdraví osob může rozhodnout o v}jimce ze směrnice azadat
zakázkupřímo jedinému dodavateli. Toto rozhodnutínáleži starostovi. Takové rozhodnutí je
starosta povinen řádně odůvodnit, přičemž musí být dodrženy zásady transparentnosti,
rovného zachánení a zákazu diskriminace a je povinen o nich informovat zastupitelstvo na
nejbližším zasedání zastupitelstva obce.
(Jedná se např. ne však qýlučně o: živelní či jiné pohromy, zmíméní a likvidace škod
způsobených např. povodněmi, mimořádnými událostmi a škodami v lese i na zeleni mimo
les, větrné či sněhové kalamity, nebezpečí vzniku požáru v období sucha, nahodilá těžba,
havarijní situace jako jsou náhlé poruchy vzniklé na obecním majetku.)
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yI. závérečná ustanovení

Je-li předmět veřejné zakázky financován z dotačního fondu (ČR nebo EU), nebo se
f,rnancování zakád<y způsobem poskytnutí dotací, byť jen předpokládá, nesmí zadavate!
postupovat při výběru dodavatele dle čl. V. této směmice. Má-li daný dotaěníprogram, z
nějŽ se bude nebo i předpokládá předmět veřejné zakázfq financovat, stanovená
Pravidla poskytovatele dotace pro zadávání veřejných zakéaek, je zadavatel povinen
postupovat přednostně podle těchto pravidel.
Obec archivuje veškeré dokumen§, které obdržela či jinak získala v souvislosti se
zadávánim zakázek malého rozsahu, jakož i uzavřené smlouvy související s jejich
realizacÍ. Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovávat po dobu nejméně 5 let od
uzavíenismlouvynarealizacizakaz§nebozrušenířízení.
Tato směmice byla projednána a schválena na veřejném zasedání zasfupitelstva obce
Cistá dne 28.05. 2025, usnesení zastupitelstva obce éíslo 23-2025.
Tento vnitřní předpis nabývá účinnosti dne 29.05.2025
Dnem 29.05.2025 konéí platnost a účinnost Směrnice pro zadávání veřejných zakének
č.2/2022.
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