Smérnice ¢. 1/2025
k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
dale jen VZMR

Obec Cista, Cista 195, 294 23

Tato smérnice nahrazuje smérnici &. 2/2022

I. Pfredmét ipravy

Tato smérnice upravuje zplsob evidence vefejnych zakdzek a postup pii zaddvani vetejnych
zakazek malého rozsahu (déle jen VZMR) a upiestiuje uzavirani smluvnich vztaht obce,
jako vefejného zadavatele (déle jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a
sluZeb. Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zékladg vyse predpokladané hodnoty
zakéazky.

II. Obecné zasady

Obsah smérnice uruje pravidla pro zaddvani VZMR. Zadavatel bude pii vybéru klast diiraz
na efektivitu, hospodéarnost a i¢elnost vynaloZenych prostiedkil. Zadavatel neni dle ust. § 31
ZZNZ povinen postupovat dle tohoto zdkona, aviak je povinen dodrzovat zasady uvedené
vust. § 6 ZZVZ, tj. zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a ziakazu
diskriminace, a zarovei je pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, povinen za ptedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
moZné, dodrZovat zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci ve smyslu ZZVZ.

IIL. Verejné zakazky malého rozsahu

VZMR se dle ust. § 27 zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (déile jen
ZZNZ) rozumi vefejna zakéazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna, nebo niZsi:

a) v piipad¢ vefejné zakazky na dodavky / sluzby nové v &astce 3 000 000 K& bez DPH,
b) v pfipad€ vetejné zakazky na stavebni prace nové v ¢astce 9 000 000 K& bez DPH.

Zakazky malého rozsahu se déli na tyto kategorie:

Vyse piedpokladané hodnoty zakazky

Kategorie Piedmét plnéni zakazky

(bez DPH)
I. katesorie od 0,-Ké¢ do 500.000,- K¢ | Dodavky a sluzby
. g od 0-K¢& do 750.000,- K& | Stavebni price

od 500.001,- K¢ do 1.500.000,- K¢ | Dodavky a sluzby
od 750.001,- K¢ do 3.000.000,- K& | Stavebni prace

od 1.500.001,- K¢ do 3.000.000,- K¢ | Dodavky a sluzby
od 3.000.001,- K¢ do 9.000.000,- K¢ | Stavebni prace
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A) Zadavani VZMR 1. kategorie (pFimy nakup)

1.

W

Zadavatel zadavé zakazku piimym nékupem, objednavkou, popt. smlouvou, zejména na
zaklad€ zkuSenosti s obdobnymi zakéazkami jiZ v minulosti realizovanymi.

Vybérové fizeni nemusi byt provedeno.

Zadani zakazky schvaluje starosta.

Starosta obce odpovidd za to, Ze uchazed jim osloveny a vybrany ma dostate&né
odborné, materidlni a dalsi pfedpoklady pro Gsp&$né zvladnuti zakazky v potfebné
kvalité a stanovené l1huté.

Starosta obce té€Z odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a
Case plnéni. Pfi rozhodovani a tomto zpisobu zadéani zakazky pak vychazi z informaci o
trhu a ze svych odbornych zkuSenosti.

Zadavatel miiZze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle II.
kategorie.

B) Zadavani VZMR I11. kategorie (priuzkum trhu)

1.

(9]

Zadavatel zadava zakazku na zékladé prizkumu trhu. Priizkum trhu spodiva ve zjisténi
cenovych nabidek od 3 dodavateli, u kterych lze pfedpokladat, Ze jsou schopni zakézku
fadn¢ realizovat. Nabidky musi byt ptedlozeny pisemng, e-mailem ve formé
elektronickych nabidek (i bez zaru€eného elektronického podpisu), ve formé nabidek na
reklamnich letacich ¢i formou ceniku na internetu apod.

Zadéni zakazky schvaluje starosta.

Starosta obce odpovida za to, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany mé dostatené
odborn€é, materidlni a dal$i pfedpoklady pro usp&né zvladnuti zakazky v potiebné
kvalit¢ a stanovené lhiité.

. Starosta obce t€Z odpovida za to, Ze zadani zakdzky bude za cenu obvyklou v misté a

Case plné€ni. Pfi rozhodovani a tomto zpiisobu zadani zakazky pak vychazi z informaci o
trhu a ze svych odbornych zku$enosti.

. O vybé€ru dodavatele rozhodne zastupitelstvo obce svym usnesenim.
. Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle III.

kategorie.

C) Zadavani VZMR III. kategorie (vybérové Fizeni)

L.

2.

Zadavatel uskute¢ni vybérové fizeni, v némz oslovi minimaln& 3 dodavatele, u kterych
lze ptedpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat a soutasné uveiejni vyzvy
vhodnym zptisobem.
Osloveni dodavateli bude provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soudésti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

a) identifikace zadavatele,

b) vymezeni ptedmétu plnéni,

¢) misto a doba plnéni,

d) hodnotici kritéria,

e) obchodni a platebni podminky,

f) termin a zplisob odevzdani nabidek,

g) dalsi pozadavky pfedem urené a stanovené zadavatelem,

vyzva bude obsahovat rovnéZ udaje o kritériich, které jsou rozhodna pro zadani

zakazky (hodnotici kritéria), kterd v§ak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria

podle zakona.
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3. Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 20 dnt ode dne odeslani
vyzvy dodavatellim/zvefejnéni vyzvy.

4. Zadavatel ustanovi komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek, komise musi mit min. 3
Cleny, ktefi budou vybrani ze zastupitelstva obce, popt. jim miiZze byt i jind odborna
osoba. Alespoii 1 z ¢lent komise musi byt &len zastupitelstva obce a alespoii 1 z &lenti
komise musi mit odborné znalosti odpovidajici predmétu zakazky. Vsichni &lenové
komise Cestn€ prohldsi, Ze nejsou ve stfetu zajmil. Za stiet zajmi se povaZuje situace,
kdy zajmy Clent komise, ktefi se podileji na prib&hu vybérového fizeni, nebo maji nebo
by mohli mit vliv na vysledek vyb&rového fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem &lenti komise se rozumi z4jem
ziskat osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

5. Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ptip.
nevybere Zadnou z nabidek.

6. Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce. Starosta obce
informuje ostatni zicastnéné. Smlouvu podepisuje starosta obce (popt. jind opravnéna
osoba).

IV. Uverejiovaci povinnost

Pokud cena zakazky presahne 1 000 000,-K¢ (bez DPH) je zadavatel povinen dle ust. §
219 ZZVZ uverejnit cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dnii od uzavieni smlouvy
nebo od konce kazdého Ctvrtleti v piipad¢ vetejnych zakazek zadavanych na zikladé
ramcové dohody. Zmény a dodatky k uzaviené smlouvé musi byt zvetejnény ve stejné 1hiité
od jejich uzavieni.

Zadavatel uvetejni nejpozd€ji do 3 mésichi od splnéni smlouvy vysi skuteén& uhrazené ceny
za plnéni smlouvy v souladu s ust. § 219 ZZVZ. U smlouvy, jejiz doba plnéni ptesahuje 1
rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna nasledujiciho kalendaniho roku cenu za
plnéni smlouvy v ptedchozim kalendainim roce.

V. Vyjimky z pisobnosti smérnice

Zadavatel v piipadé mimotddn€ vyhodné nabidky, v krajn& naléhavém pfipadé, jenz
zadavatel svym jednanim nezptsobil a ani jej nemohl ptedvidat a z ¢asovych diivodi neni
moZné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto vniténi smérnici, ¢i v pfipadé
havarie nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob miize rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat
zakazku piimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti naleZi starostovi. Takové rozhodnuti je
starosta povinen fadn€ odivodnit, pficemZ musi byt dodrZeny zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a je povinen o nich informovat zastupitelstvo na
nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce.

(Jedna se napf. ne vSak vyluén€ o: Zivelni &i jiné pohromy, zmirnéni a likvidace $kod
zpusobenych napt. povodnémi, mimotadnymi udalostmi a $kodami v lese i na zeleni mimo
les, vé&trné €i sn€hové kalamity, nebezpeéi vzniku poZzaru v obdobi sucha, nahodila t&Zba,
havarijni situace jako jsou ndhlé poruchy vzniklé na obecnim majetku.)
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VI. Zavére¢na ustanoveni

. Je-li pfedmét vetejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zplisobem poskytnuti dotaci, byt jen ptedpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pii vybéru dodavatele dle €. V. této sm&rnice. Mé-li dany dota¢ni program, z
ngjz se bude nebo i piedpoklada piedmét vefejné zakazky financovat, stanovena
pravidla poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen
postupovat pfednostné podle téchto pravidel.

. Obec archivuje veSkeré dokumenty, které obdrZela &i jinak ziskala v souvislosti se
zadavanim zakdzek malého rozsahu, jakoZ i uzaviené smlouvy souvisejici s jejich
realizaci. Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméng 5 let od
uzavieni smlouvy na realizaci zakazky nebo zruseni fizeni.

. Tato smérnice byla projedndna a schvélena na vefejném zasedani zastupitelstva obce
Cista dne 28.05. 2025, usneseni zastupitelstva obce ¢islo 23-2025.

. Tento vnitini pfedpis nabyva u¢innosti dne 29.05. 2025

. Dnem 29.05. 2025 kon¢i platnost a i¢innost Smérnice pro zadavani vetejnych zakazek
& 2/2022.

starosta /obce

Obec Cista
204 23 Cista &. 195
180 00237621 @
Tel. 606 100 262



