Smérnice ¢.1/2014
o schvalovani utetnich zavérek obce Cista a jeji pFispévkove
organizace

L
Obecna ustanoveni

1. Smérmnice se vydava k zabezpeceni ukold st!anovenjrch Vyhlaskou &. 220/201 3 8b.; o
poZadaveich na schvalovani idetni zavérek né!kterjzch vybranych tcetnich jednotek, ze dne
22.7.2013. Vydanim vyhlasky se napliiuje ustanoveni § 4 odst. 8 pism. w) Zakona ¢.
563/1991 Sb., o tietnictvi v platném znéni. |
2. Povinnost schvalovat ucetni zaveérku je vyrfnezcna Zakonem &. 239/2012 Sb, kterym s¢
méni zejména Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a Zakon &. 128/2000 Sb., o obcich ( obecni
ziizeni), oba v platném znéni. |
1L
Cil smérnice
Cilem smérnice je: i
1. Schvaleni ucetni zavérky, ktera se stava vefejnym dokumentem.
2. Prib&Zné posuzovani tiplnosti, prﬁkaz:nost!i G&etnictvi a vyhodnoceni predvidatelnych rizik
a ztrat s cilem zajistit vérny obraz piedmétu tletnictvi a finanéni situace udetni jednotky.
3. Organizovani &innosti k zaji$téni a predani dokumentt zastupitelstvu obce:

a) ucetni zaverky |

b) zpravy o vysledku prezkoumani hospodafreni

¢) zprava o vysledku finanéni kontroly dle Zakona .320/2001 Sb a § 32 a nasledné dle
Vyhlasky &. 416/2004 Sb., byla-li v daném roce provedena

d) inventarizacni zpravy v souladu s vyhlaskou 270/2010 Sb.

e) piipadné dals {i¢etni zaznamy a dopliujici informace vyZadané zastupitelstvem

obce |

B
Zakladni pojmy

Pro adely této smérnice se rozumi: y

1. Schvalovanou acetni zavérkou — aetni zavérka obce Clista sestavena k rozvahovému dni,
tj. 31.12 bézncho obdobi. 5

7. Dotéenou udetni jednotkou — fi¢etni jednotka obce Cista, piispévkova organizace obce
Cista. !

3. Schvalujicim organem — zastupitelstvo (Lbce Cista opravnéné ke schvaleni uéetni zaveérky.
4. Dot&enou osobou ucetni jednotky — jeji :iza:mésmanec (G&etni) nebo osoba povéfena, pokud
ma ve svém drZeni G¢etni zaznamy a dalsi dokumenty rozhodné pro &innost pii procesu
schvalovani uéetni zaverky, zejména po;kud zajistuje vznik, prevzeti nebo uschovu

Gdetnich zaznamil dottene udetni jednotky.




1v.
Pasobnost smérnice

Finan&ni vybor se vyjadii k podkladém pro schvaleni agetni zavérky formou zpravy pro

schvalujici organ. Vyjadieni sméfuje zejména k:
!

a) Giéetnim a finan¢nim vykaziim '

b) zpravé o vysledku prezkoumani hospodafehj (auditu Krajského ufadu)

¢) inventariza¢ni zpravé '

Zavér zpravy musi obsahovat vyjadteni zda: i
I
- bylo zjisténo, Ze schvalovand Géetni zavérka poskytuje vérny a poctivy obraz pfedmétu

Géetnictvi a finanéni situace u&etni jednotky,

- bylo zjidténo, Ze schvalovana ucetni zévérka neposkytuje vémy a poctivy obraz pfedmétu
{idetnictvi a finanéni situace Gcetni jednotky

_ 7e nebyly predloZeny vesker¢ vyznamné podklady stanovené vyhlaskou nebo podklady,
které si vyzadali |

Souddsti této zpravy musi byt navrh na usneseni zastupitelstva ve véci schvaleni ucetni

zavérky. Pokud ve lhite nejpozdgji Sesti mesicll ode dne, ke kterému se ucetni zaverka

schvaluje, nedojde ke schvaleni ucetni zavérky, ma se za (o, e Gdetni zavérka nebyla

schvélena. |

Zastupitelstvo obce sepisuje o schvaleni (neschvaleni) ¢etni zaverky protokol, ktery

v ptipadé neschvéleni obsahuje popis skuteélnosti, pro které nebyla G&etni zavérka schvalena,

odiivodnéni tohoto neschvaleni a Thiitu k odstranéni zjisénych zavad. Navrzené znéni

protokolu je odsouhlaseno zastupitelstvem a zaneseno do usneseni zastupitelstva.

Do protokolu o jednani zastupitelstva je zaneseno i hlasovani po jednotlivych jménech.

.

Cinnost v priab&hu acetniho obdobi

: |
Uetni jednotka v pribéhu ucetniho obdobii organizuje &innosti souvisejici s obsahem
schvalované uéetni zaverky tak, aby doché%elo k prabéZnému posuzovani plnosti a
prikaznosti Géetnictvi a vyhodnocovani pf@dvidateln}’fch rizik. Uroven vedeni ucetnictvi a
vykaznictvi provéfuje finanéni vybor v pribéhu roku minimalné jedenkrat .

|
2.
Uketni jednotka zajisti schvalujicimu organu v pribéhu ucetniho obdobi pfistup

3

k mezitimnim u¢etnim savérkam nebo vyZadanym informacim z téchto mezitimnich G&etnich
zavérek.

3.
|
Schvalujici organ mize vii&i tcetni jednotee nebo dotéenym osobam:

a) pozadovat nahlédnuti do Gtetnich knih a dalsich ueetnich zaznamil




b) pozadovat zvefejnéni fadnych informaci i schvalovani ucetni zdveérky v centralnim
systému ucetnich informaci statu (CSUIS), pokud tak litetni jednotka neucinila v¢as a
fadné

|
|
b VL
Cinnost pFi schvalovini tcetni zaveérky

1. Zajisténi a piiprava podkladu pro schvalovani

|
Ugetni jednotka zajisti pfipravu a predloZeni podkladi pro schvalovani idetni zavérky
schvalujicimu organu pfehlednym zpﬁsobem,! ktery umozni efektivni posouzeni uplnosti a
pritkaznosti uCetnictvi vyhodnoceni piedvidatelnych rizik a ztrat ve vztahu k vémému a
poctivému predmetu G&etnictvi a finanéni situace Gcetni jednotky.
2 Podklady pro schvalovéani icetni zaverky s!e rozumi zejména ( vztahuje se i na piispévkové

Qrganizace).

a) schvalovand G¢etni zavérka, 1

- rozvaha

- vykaz zisku a ztraty

- piloha ucetni zaverky

- vykaz FIN za sledovany rok
b) zprava o vysledku prezkoumani hospodafbni
¢) inventariza&ni zprava

d) zprava finanéniho vyboru

3. Stanoveni termind schvaleni (Zetni zaverky:

a) Utetni jednotka organizuje &innosti pii procesu schvalovani cetni zavérky tak,

aby byla schvalovana Géetni zavérka schvalena nejpozdéji do Sesti mesicti ode dne, ke
kterému se G¢etni zavérka sestavuje. V p“l'padé mimofadné udetni zavérky se tato
lhiita zkracuje na dva mésice. Neni-li t¢etni zavérka schvalena v této Thite, plati, Ze
schvalena nebyla. '

b) Schvalovani éetni zavérky po uplynuti Ihtity podle bodu a) se neprovadi ani

v piipadg, Ze byly dodate¢né zjistény skutecnosti rozhodné pro jeji schvaleni.

¢) Lhiitu pro odstranéni zjisténych vad nejtlhéné v délce 5 pracovnich dnt stanovi
zastupitelstvo obce s prihlédnutim k Zavaznosti zjisténych skuteéno sti a k moZnym

zplisoblim odstran&ni zjisténych zavad. |
d) Informaci o schvaleni nebo neschvaleni ugetni zaverky véetnd souvisejicich

informaci preda ucetni jednotka do CSUIS podle technicke vyhlasky o udetnich
zaznamech, predani informace zabezpeduje z titulu své funkce ucetni.



4. Schvéleni udetni zavérky i

Pokud zastupitelstvo obce na zaklad€ pi‘edloie?ni“ch nebo vyzadanych podkladi

e, r hod r oW r r W , | w r - L4 row ¥
zjisti, Ze schvalovana ucetni zaveérka poskytujq, vérny a poctivy obraz ucetnictvi a
finanéni situace u&etni jednotky, tuto udetni zdvérku schvali.

5. Neschvaleni tdetni zdvérky:

a) Pokud zastupitelstvo obce na zaklade pfedl(:)ienj’zch nebo vyzadanych podkladi
zjisti, Ze schvalovand ugetni z4vérka neposkytuje vérny a poctivy obraz Géetnictvi a
finan&ni situace Ucetni jednotky, tuto tdetni zavérku neschvali.

b) Zastupitelstvo obce neschvali ucetni zavérku té v piipadé, Ze mu nebyly
predlozeny veskere vyznamné podklady nebo podklady, které si vyzadalo.
|
¢) Zapis o neschvéleni uéetni zavérky obsahu;ie popis skute¢nosti, pro které nebyla
acetni zavérka schvalena, odtivodnéni tohato neschvaleni a lhiitu k odstranéni
zjisténych vad.

d) Zastupitelstvo obce nemize schvalit pouze ¢ast Géetni zaverky.

Gt e Gl o]
6. Neschvaleni ti¢etni zavérky z véenych divodu:

a) V piipadé neschvaleni ucetni zaverky z dﬁvodu uvedenych v bodg 5a) zajisti ucetni
jednotka napravu zjisténych skute¢nosti, veetne odstranéni vad ve stanovené [hiité

b) Neni-li mozné nebo adelné zjisténé vady ve lhiité stanovené zastupitelstvem obce
odstranit, a to zejmeéna v bézném uketnim obdobi, oznami tuto skute¢nost ucetni
jednotka neprodlené zastupitelstvu obce.

7. Neschvaleni ticetni zavérky z formalnich davodil:

a) V piipade neschvaleni udetni zavérky z diivodii uvedenych v bod€ 5b) zajisti Gcetni
jednotka neprodleng piedani piislugnych odklada zastupitelstvu obce.

b) Neni-li moZné piislusné podklady zastupitelstvu obce predat, oznami tuto
skutednost uéetni jednotka neprodleng zastupitelstvu obce.

8. Dodate¢ny postup schvéleni/neschvélenigﬁéetni zavérky:

a) Zjisti-1i Gcetni jednotka ve stanovené 1hiité napravu skutenosti, jeZ byly diivodem
pro neschvaleni Geetni zZaverky, zejména napravou v nasledujicim udetnim obdobi tak,
e jsou naplnény podminky pro schvaleni ucetni zaverky, zastupitelstvo obce

neprodlens schvali ucetni zavérku.

b) Zastupitelstvo obce schvali tdetni zavérku téZ, pokud tgetni jednotka nezajisti ve

stanovené Ihiité napravu viech skuteéno:sti, jez byly déivodem pro neschvalent ucewmni
zavérky, aviak tyto nenapravene skuteénosti nemaji za nasledek, 7e udetni zdvérka

i

neposkytuje vérny a poctivy obraz uce ictvi a finanéni situace ucetni jednotky.



|
¢) Nezajisti-li icetni jednotka ve stanovené lhiité napravu skuteénosti, jeZ byly
diivodem pro neschvéleni Gletni zavérky, a to ani napravou v nasledujicim Gcetnim
obdobi, a maji-li tyto skuteénosti za nasledek tetniho obdobi, zastupitelstvo obce
potvrdi neschvaleni Uetni zavérky. O potvr;!*aeni neschvileni se pofizuje zapis
piiméfeng podle bodu 5 c). |
|

9. Protokol o schvalovani icetni zavérky: |
a) o ukonu schvaleni/neschvaleni sepisuj¢ zastupitelstvo obce protokol (viz pfiloha £.1:)

b) protokol obsahuje: ;

 identifikaci schvalované tSetni zaverky

- datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zaveérky

 identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni G¢etni zaverky

- vyrok o schvaleni nebo neschvaleni ticetni zavérky

- zapis o neschvéleni podle bodu 5 ¢) |

- vyjadfeni u¢etni jednotky k vyroku o schvaleni nebo neschvaleni udetni zavérky
nebo k zapisu o neschvaleni ucetni zaverky, ptipadné k dalsim skute¢nostem
souvisejicim se schvalovanim getni zavérky

10. Dalsi &innosti souvisejici se schvalovanim ucetni zaveérky:

a) Schvalenim cetni zavérky se rozumi ta}céé schvaleni vysledku hospodateni Gi¢etni jednotky
véetn& jeho rozdélent, 4. prevodu na SU 432 — vysledek hospodateni minulych obdobi.

b) Informaci o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zaverky, véetn€ souvisejicich informaci,
preda Gcetni jednotka do Centralniho systému G¢etnich informaci statu podle technické
vyhlasky o acetnich zaznamech. f

| V.
Schvalujici orgin GSetni jednotky
| : ;
Schvalujicim organem obce a piispévkovych organizaci je zastupitelstvo obce. Pfedsedou
schvalujiciho orgénu je starostka obce. '

| VL
Zavéretna ustanoveni

1. Tato smérnice byla schvalena Zastupitelg,tvem obce Cista dne 26.3.2014 - usneseni
zastupitelstva €. |
2. Uinnost této smérnice pocina §estné,ct§’f{in dnem po terminu jejiho schvaleni

zastupitelstvem obce. |




P#iloha ¢.1.

Protokol o schvalovani udetni zavérky na rok

a e e e s s(ow e o0 o

Identifikace schvalované tucetni zaverky:

Utetni zaveérkak 31.12.....oooenee

7a Géetni jednotku: Obec Cista, Gistd 195, 294 23, IC 00237621 nebo piispévkova
organizace

Datum rozhodovani o schvaleni GEetRE ZAVEIKY o.eeennrnnmrneennnnes

Identifikace rozhodujicich osob: zastupitelstvo obce Cista ve slozeni ....... ¢lend

Kdatus. oo conmrnronaess (datum rozhodovant)

Vyrok o schvaleni néetni zaveérky:

Varianta A — Schvileni
Zastupitelstvo schvaluje &etni zavérku obce Cista nebo prispévkové organizace na za rok

Varianty dopliiujicich textili:
Al. Schvaleni bez oprav .

Zastupitelstvo obce Cista nezjistilo, Ze by ucetni zaverka neposkytla v rozsahu predlozenych

podkladd v souladu s §4 Vyhlasky .220/2013 vérny a poctivy obraz pfedmétu adetnictvi a
finanéni situace Getni jednotky.

A2. Schvaleni s opravami do dalsiho obdobi, opravy se€ tykaji obdobi minulého
Zastupitelstvo obce Cista nezjistilo, Ze by Gdetni zavérka neposkytla v rozsahu predlozenych
podkladii v souladu s § 4 Vyhlasky .220/2013 vérny a poctivy obraz predmétu udetnictvi a
finanéni situace Getni jednotky v souvislosti s (iGetnimi zaznamy provedenymi do
nésledujiciho Ggetniho obdobi, které budou skutednostmi obsazenymi v ucetni zavérce
nésledujiciho ugetniho obdobi. i

Identifikace prikaznych zéaznami dle §6, odst. (jednd se 0 opravné doklady spadajici do
zavérky ndsledujiciho obdobi, které se tykaly ucetnich pFipadii minulych obdobi, mélo by
byt uvedeno C. dokladu a popis pripadu chyby f:ebo nepiesnosti).



Varianta B — Neschvileni }
Zastupitelstvo neschvaluje adetni zaverku obce Svor nebo piispévkoveé organizace za
TOK o sis |

B1. Zastupitelstvo obce Svor zjistilo, e G¢etni zavérka neposkytla v rozsahu predlozenych
podkladi v souladu s §4 Vyhlasky €.220/2013 vérny a poctivy obraz pfedmétu uéetnictvi a
finanéni situace Géetni jednotky.

Varianty dopliiujicich texti:

B2. Zapis o nechvaleni ucetni zavérky dle §7, odst.3 (popis skutecnosti, pro¢ nebyla
schvdlena, odivodnéni neschvdleni a Ihiitu k odstranéni zjisténych vad).

Vyjadieni u€etni jednotky k vyroku:

Varianta A.

Predlozené doklady ke schvaleni Gi¢etni zavérky byly zpracovany v souladu s §4 Vyhlasky
£.220/2013 a v souladu s pozadavky schvalujiciho organu v uplnosti. Uketni jednotka
nezatajila pred schvalujicim organem zadné skutetnosti. Ugetni jednotka zpracovala ucetni
zavérku s cilem dosazeni vérného a poctivého obrazu predmétu Getnictvi a finanéni situace
(éetni jednotky.

Za udetni jednotku:

starostka obce teditelka ptisp&vkoveé organizace

Varianta B.
Stejné jako A. Ddle by mélo ndsledovat stanovisko k divodiim, proé nebyla zavérka
schvdlena. Tj. souhlas s ditvody nebo nesouhlas s divody.

Osoby rozhodujici 0 schvaleni G&etni zavérky, které vyuzili své pravo dle §12 Vyhlasky
£.220/2013:

Jméno a piijment zastupitele, volba hlasovani, odiivodnéni hlasovani:




