Smérnice &. 2/2014
Kk zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
dale jen VZMR

Obec Cista, Cista 195, 294 23
Tato smérnice nahra;Zuje smérnici & 4/2012.
Pi"edn!lét apravy

Tato smérnice upravuje zpiisob evidence vefejn:ich zakazek a postup pii zad4avani vetejnych
sakédzek malého rozsahu ve smyslu§ 12 odst. 6 zakona ¢.137/2006 Sb, u kter¢ho byla provedena
novela zakona &. 55/2012 ze dne 1.1.2014 -0 vefejnych sakdzkéach (dale jen zékon), tj.vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby pod 2 000 000 K& a vefejnych sakazek na stavebni prace pod
6 000 000 K& bez DPH.

Obecné zasady
Obsah smarnice uréuje pravidla pro zadavani VZMR. 7adavatel bude pii vybéru klast duraz na
efektivitu, hospodarnost a udelnost vynaloienﬁch prostiedkd. VZMR ve smyslu § 12, odst. 3
zakona neni obec v souladu s § 18 odst. 3, povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy
dodrzovat zasady uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Veiejné zakazky malého rozsahu
Pro zadavani VZMR tato smérnice stanovi nasledujici postup. 7akazky malého rozsahu se déli na
tyto kategorie:

I kategorie

1. Zakézky na dodavky a sluzby, jejichz pfed!poklédané hodnota nepfesahuje 100.000,- K¢

7. Zakéazky na stavebni prace, jejichZ piedpokladana hodnota nepiesahuje 200.000,- K¢
(dale jen zakazky L Kategorie)

Pravo zadat zakéazku prislusi starostovi nebo zastupitelem povéfeny zastupce zadavatele.

Vy’bérové tizeni nemusi byt provedeno.

Starosta obce odpovida za to, e uchaze¢ jim osloveny a vybrany ma dostateéné odborné, materialni
a dalsi predpoklady pro isp&sné zvladnuti zakazky v potfebné kvalite a stanovené 1hite. Mize zadat
zakéazku piimo, nebo si vyzada vice nabidek. O vybéru dodavatele a parametrech dodéavky poda
Zpravu zastupitelstvu obce- Tato ,,zakazky" s¢ nezapisuji do centralni evidence sakazek zadavanych
ObCi. |

Starosta obce t€Z odpovida za to, Z& zadani zakazky bude za cent obvyklou v misté a gase plnéni.
P#i rozhodovéani a tomto zpusobu sadani zakazky pak vychazi z informaci o trhu a ze svych
odbornych zkusenosti. ;

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky. Objednavku podepisuje starosta obce.




Il. kategorie
[ 1. Zakazky na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota piesahuje 100.000,- K& a
nepresahuje 300.000,- K¢ .
2. Zakézky na stavebni prace, jejichZ ptedpokladana hodnota ptesahuje 200.000,- K& a nepiesahuje
1. 000.000.- K¢.
(déle jen zakazka II. kategorie)
O zadani zakézky ILkategorie rozhoduje starosta nebo povéfeny zastupce zadavatele.

Ve vyzvé uvede zejména: 1/ identifikace zadavatele

2/ vymezeni predmétu veiejné zakazky malého rozsahu

3/ misto a doba plnéni

4/ pozadovany druh nabidky

5/ pozadavek doloZeni téchto dokladi — prokazani opravnéni k
podnikani (Zivnostensky list, vypis z obchodniho rejstiiku €i jine
evidence)

6/ platebni podminky

7/ zpiisob a misto podavéni nabidek

Zadavatel je povinen formou pisemného oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni vyzvat nejmeéne 3
dodavatele k ptedloZeni nabidky. Oznameni musi byt shodné pro vSechny dodavatele a musi jim byt
odesléno ve stejny den, miZe byt zaslano 1 elektronicky.

Zadavatel miize k podani nabidky vyzvat omezeny pocet dodavateli. Informaci o tom, Ze se jedna o
uzaviené zadavaci fizeni se uvede v oznameni. V tomto piipadé neni zadavatel povinen zaradit do

hodnoceni nabidky jiného neZ piimo vyzvané uchazece.

Doba pro poddni nabidek dodavateli musi b)’ft minimalné 10 dni ode dne odeslini vyzvy
dodavatelum. -

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek bude vytvofena minimalné 3 ¢lenna komise, kdy alespoi 1 Clen
komise bude &lenem zastupitelstva a 1 &len hodnotici komise musi mit odborné znalosti k dané

vefejné zakazce. B
L —— |

ML kategorie

| 1. Zakéazky na dodévky a sluzby, jej ichz pfe&poklédané hodnota piesahuje 300.000,- K¢ a

nedosihne 1.000.000,- K& '

2. Zakazky na stavebni prace, jejichz predpokladand hodnota piesahuje 1.000.000,- K& a nedosahne
5.000.000,- K&.

(dale jen zakazka I1L. kategorie) -
O zadani zakazky 111 kategorie rozhoduje 70, které rozhodne o zadani VZ. V rozhodnuti o zadani
VZ ZO stanovi predpokladanou hodnotu VZ a mtZe vymezit i daldi podminky zakazky (napf.
mno¥stvi a kvality pfedmétu zakazky, obchodni a platebni podminky, pozadavky na kvalifikaci
dodavatele, kritéria pro hodnoceni nabidek).
Zadany mohou byt pouze dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz financovani je kryto
schvalenym rozpodtem obce. Znéni VyzZvy se zvefejni na webovych strankach obce a na uredni
desce, tim se VZMR stava otevienou a vytvé;iﬁ se tak prostor k predloZeni nabidky i pro jiné nez

slovené dodavatele. |

- | J




Lhiita pro pod4ni nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dni od prvniho dne zvefejnéni na uredni
desce.

Odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavateltim je nutno zkoordinovat tak, aby lhiity pro podani
nabidek byly pro viechny uchazece pfibliZn€ shodné.

70 jmenuje hodnotici komisi s minimalnim po&tem 3 &lent a urci predsedu komise, jenz musi byt
&lenem ZO, pticemz 1 &len hodnotici komise musi mit odborné znalosti k dané VZ.

Nabidky, které neobsahuji vsechny naleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyftadi, vyfazeni
odtivodni a dale jiz nehodnoti.

Hodnotici komise zpracuje zpravu, vyhodnotia stanovi pofadi nabidek.

O hodnoceni vyhotovi pisemny zaznam v némz bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis
nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi diilezité skute¢nosti.
O vybéru dodavatele s nimz bude uzaviena smlouva rozhodne ZO na zakladé zpravy hodnotici
komise. Zaroveii mize byt predlozen ke schvaleni i navrh smlouvy.

B

Uverejiiovaci povinnost

Pokud cena zakazKky presahne 500.000,- K¢ (bez DPH) je povinnosti zadavatele (§ 147 a
zikona o veiejnych zakazkach), zverejnit na Profilu zadavatele smlouvu uzavi‘enou na
vefejnou zakazku vEetné jejich zmén a dodatkii do 15 dnti ode dne jejich uzafeni.

Vyjimky z piisobnosti smérnice

7adavani zakazek, které bude vyhato z plisobnosti této smérnice, musi schvalit ZO. Mezi tyto
vyiimky patfi: zakdzky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajné naléhavém pripadé,
ktery zadavatel svym jednanim nezpusobil ani jej nemohl pfedvidat a z tasovych divodi neni
morné zadat zakazku standardnim postupem v souladu s touto smérnici.

Naptiklad:

Zivelni & jiné pohromy, zmirnéni a likvidace $kod zpuisobenych napt. povodnémi, mimoradnymi
udélostmi a $kodami v lese i na zeleni mimo les, vetme & sndhové kalamity, nebezpedi vzniku
pozaru v obdobi sucha, nahodilé t&Zba, havarijni situace jako jsou nahlé poruchy vzniklé na
obecnim majetku. !



7Zavéretna ustanoveni

Obec archivuje veskeré dokumenty, které byla povinna pted zahajenim nebo v prabéhu zadavaciho
#izeni ¢ soutéZe o navrh nebo po jejim skoncenim dle zakona potidit a také, které v pribéhu
jakéhokoliv tizeni obdrzela od dodavateli (Gplné Znéni originalil nabidek, yadosti o ucast atd.),
jakoZ i uzaviene smlouvy souvisejici s realizaci VZ. Obec je povinna uvedenou dokumentaci
uchovavat po dobu nejméng 5 let od uzavieni smlouvy na realizaci VZ nebo zrudeni fizeni.

1p.c 1%

Tato smémice byla projednana a schvilena na Vefejném zasedani 70 obce Cista dne

Tato vnitini smérnice nabyvé ucinnosti dne f f

mistostarosta obce

starostka
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