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Smérnice ¢ 4/2014 o ¢asovém rozliSeni

k §69 vyhlasky &. 410/2009 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., 0
detnictvi, ve znéni pozdgjsich predpisi

Cl 1

V zijmu spravného vy&isleni vysledku hospodafeni je tieba umistovat naklady a vynosy do obdobi, se
kterym &asove a vécné souviseji. Proto vSichni pracovnici schvalujici dcetni piipady a vSichni
pracovnici odpovédni za jejich zatCtovani, jsou povinni dbat nasledujicich zasad.

§ 69 Metoda ¢asového rozliSeni

1. Ugetni jednotky naklady (vydaje) a vynosy (ptijmy) zachycuji podle t€chto zasad:

e Niklady a vynosy se zachycuji zésadné do obdobi, s nimz Easové a véen souvisi

e Opravy nikladi nebo vynosi minulych aéetnich obdobi se zachycuji na polozkach
nakladi a vynosi, kterych se tykaji

e Nahrady vynalozenych naklada minulych tetnich obdobi se zachycuji do vynosil
b&zného téetniho obdobi

o Naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno dasové rozlisit ve formé
nakladi a vydajt pristich obdobi

e Vynosy a piijmy, kter¢ se tykaji budoucich obdobi je nutno gasové rozligit ve forme
vynosi a pifjmi pfistich obdobi

2. U ugetnich piipadi, které se Casove rozlisuji podle bodu 1, musi byt znamy tyto skute€nosti:
e Vécné vymezeni
e vyse
e obdobi, kterého se tykaji

3. metodu asového rozlieni nepouzije ucetni jednotka v pfipad€, pokud naklady na ziskani

oy

informace prevysi ptinosy plynouci z této informace a tato informace se nepovazuje za

vyznamnou.



PREHLED :

Uréeni dle obsahu Casové rozliovani Dohadné poloZky (neni znama pfesna
ucetniho pfipadu Zastka + nevyfakturované dodavky = 389)

Podminka 1 anp ne

presnd vy$e nakladu, vynosil

Podminka 2 ano ano

nakladovy, vynasovy druh

vydaj dfive nez ndklad 381 N4klady piistich obdobi | 314 Poskytnuté zalohy

naklad dfive neZ vydaj 383 Vydaje pfistich obdobi | 389 Dohadny dcet pasivni

piijem dfive neZ vynos 384 Vynosy pfistich obdobi | 324 Pfijaté zalohy

vynos dfive neZ prijem 385 P¥ijmy pridtich obdobi | 388 Dohadné Ucty aktivni

CL2

Kazdy Geetni doklad musi byt posouzen kromé hledisek vécné a &asové prislusnosti. Pokud se (¢etni
doklad tyka jiného ¢etniho obdobi (4. obvykle kalendainiho roku), neZ v kterém je vystaven, pak
pracovnici, ktefi tento doklad vystavuji, musf tuto skute¢nost na doklad vyslovné uvést, pokud z ngj jiz
jednoznaéné nevyplyva. Uketni pracovnici pak odpovidaji za jeho zauctovani do spravného Gcetniho
obdobi. Casového rozliseni bude pouZito vzdy, kdyZ je znamo jakého obdobi se §ucetni piipad tyka,

vyse a vécné vymezeni.

CL3

Polozky &asového rozliSeni podl€haji inventarizaci a pii ni se posuzuje jejich vySe a odivodnénost.
Cl. 4

Ze zasady Easového rozliSeni se stanovi nasledujici vyjimky: nevyznamné éastky nepiesahujici
10.000 K¢ tykajici se nakladii za:

1) adetni jednotka rozlifuje v zavislosti na poctu mésicii v béZzném obdobi
2) néklady a vynosy minulych obdobi do roku 2013 vetné se s ohledem na zménu metody
rozliduji na Gi&tu 406 zapisem na str. MD nebo D dle své povahy
3) ze zasady casového rozliSeni se stanovi nasledujici vyjimky
e nakup novorodenek, kalendari, PH
e piedplatné novin a ¢asopist
e piedplatné Gcasti na seminafich a kurzech, kde zahajeni kurzu bylo v minulém acetnim
obdobi a jeho ukon&eni bude v nasledujicim obdobi
o piefakturace telefonnich hovori a dalsi piefakturace nevyznamné hodnoty (obédy apod.)
e cestovné (pracovni cesty zahajeny v b&zném obdobi, ukon&ené v nasledujicim obdobi)
e viech nakupii materialu (kancelafskych potieb, drobného materialu pro udrZbu a uklid,
paliva) a PHM, které byly u¢inény pfed koncem ti¢etniho obdobi a byly, pii dodrZeni
pravidel stanovenych vnitinim predpisem zadtovany pimo do nakladi bez pouZiti G¢tu
zésob. V tomto piipadé nebude k rozvahovému dni zjistovano, zda byly nakoupen¢
piedméty spotiebovany. VySsi nakupy nez stanovend &astka nebo mnoZstvi je nutno

podrobit inventuie.




Pravidelng se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost

e  pojistné

e auditorské sluzby a sluzby daiiovych poradet

o pausdlni platby »a technickou podporu, servisni a ohdobné sluzby

e najem dila dle autorského zikona veetn€ ndjmu SW

o &lenské piispévky DSO, SMO, MAS, zijmovym sdruZenim pravnickych osob, kde je obec
¢lenem, pokud nejsou roéni nebo maji splatnost pred koncem roku na dalsi obdobi

Nevyznamné &astky nepfesahujici 10.000 K& tvkajici se vynosi za:

e najmy hrobovych mist

e najmy zahradek a dal3ich prostor pfijimané v periodach delsich neZ jeden rok
e pravidelné se opakujici vynosy (pausalni tihrady za sluzby, apod.)

e vynosy budoucich obdobi hrazené dopiedu

e troky z vkladovych uéti a z poskytnutych a pfijatych pijéek

Vyuétovani sluzeb nakupovanych a uréenyeh k prefakturaci, kde by se vytvorila ve stejné vysi
dohadna polozka aktivni i pasivni.

Casové nerozliSovini téchto plateb nesmi vyraznéji ovlivnit vécnou a dasovou souvislost ndkladit a

vynosii.
Vidy musi byt asové rozliSovano:
1.

Spotieba vody, plynu a elektrické energie musi byt zahrnuta do nikladi obdobi, kterého se
tykaji.

Tam, kde se plati zalohy, bude jako dohadna polozka prouétovéna vySe zaloh zuétovana v béZném
roce. V piipadech, kdy se neplati zilohy, bude vytvorena dohadna polozka dle posledniho zictovani
(ptipadng vypodtena dle skutecné zjiSténé vyse spoteby). Dohadné polozka na vodné a stoéné bude
protiétovana jiZ pii obdrzeni zictovani v prib&hu obdobi, pokud lze dalsi fakwuru oCekavat aZ po
uzavieni §i&etnich knih. V piipadé, Ze uhrazené zalohy nebo faktura z minulého obdobi jsou vyrazné
odligné od otekavané hodnoty spotieby (niz3i spotfeby, zména cen, zména sazby DPH), bude dohadna
polozka vyméiena dle naméfenych hodnot spotieby a platnych cen a sazeb dodavky k datu iétovani o
¢asovém rozliseni.

Zatétovani: hodnota spotfeby 5xx MD/389 D
Prijeti faktury v nasledujicim obdobi: 389 MD/321 D, 314 MD/321
(hodnota zaloh v b&zném roce ziistava na uctu 314)

2
Niajemné byti, domi, pozemku, vyznamné pronajmy zafizeni

Najemné jak u najmil, tak i prongjmii s vyjimkou prefakturaci, pro ¢asové rozliseni musi byt
zatiétovano do obdobi, kterého se tyka, bez ohledu na to, zda a kdy bylo uhrazeno.

Za pieddni smlouvy (vCetné vieobecnych podminek), splitkového kalendire (pokud existuje) a
pieddvaciho protokolu uctirné odpovidd: starosta



Za sprdvné zaitovdni v souladu se smlouvou a preddvacim protokolem odpovidi: ticetni
Pokud dojde k ukonéeni ndjemni smiouvy z jakychkoli divodi, je odpovédny vedouci povinen
ozndmit tuto skutecnost bez zhytelného odkladu tliarné.

Dotace a transfery poskytnuté na vice obdobi (CUS 703) — postup Gtovani dle CUS 703

Uéetni pFipady viznamné hodnoty nad 10.000 K¢

Uroky z vkladovych G&td a z poskytnutych a piijatych pijéek je nutno Casoveé rozdélovat do odobi, do
kterého gasové patii, pokud dosahuji vyznamné hodnoty. To znamena, Ze pfislu$né droky budou
rozdéleny do bézného a nasledujiciho obdobi.

Zauétovéani : Prijaté troky souvisejici s ictovanym obdobim — 231 MDY/ 662 D

Ptijaté tiroky souvisejici s naslednym tcetnim obdobim - 231 MD/ 384 D

Pfijata plnéni

e faktury za plnéni, jejichz doddvka byla ukongena v béZzném obdobi a které byly ptijaty
v nasledujicim obdobi do 15.dne nésledujiciho obdobi, budou zapsany do deniku faktur
bézného obdobi

o viechny faktury do§lé do G&etni jednotky po tomto datu budou zapisovany do deniku
i¢etniho obdobi dle data pfijeti

o  doslé faktury za pFijata pInéni poskytnuté v b&zném tcetnim obdobi, ktere dojdou do
Ucetni jednotky pied tdetni zavérkou, ale po uzavérce KDF(knihy doslych faktur), budou
a¢tovany na vrub Gétu nakladd b&Zného obdobi a ve prospéch uctu 383

e  doslé faktury za ptijata plnéni poskytnuté v b&Zném ucetnim obdobi, které dojdou do
Gdetni jednotky po téetni zdvérce, budou Uctovany na vrub i¢tu naklada obdobi
nasledujiciho, pokud na n& nebyl vytvofen dohadny ucet pasivni

e faktury za pofizeni zasob &i vedlejsich nakladii na pofizeni zsob pfijate pied ucetni
zévérkou, ale po uzavieni KDF, budou z(gtovany na piislusné ucty zasob b&Zného obdobi
a ve prospéch udtu 383

e pokud predmétna zasoba v uplynulém obdobi nedosla a byla opravnéné vyfakturovana,
pak bude zaétovan prevod na ucet materialu &i zboZi na cesté

e faktury za potizeni zésob &i vedlejsich nakladi na pofizeni zAsob pfijaté po tcetni zaverce,
i kdyz doslo k plnéni v b&ném obdobi, budou zictovany na prislusné Géty zasob
nasledujictho obdobi, pokud na n& nebyl vytvofen dohadny tcet pasivni

e Dle harmonogramu tidetni zavérky oznami viechny odpovédné osoby za vécnou spravnost
piijata a nevyfakturovana plnéni. Stejné oznameni se tyka doddvek pii pofizeni
dlouhodobého majetku k datu zatazeni majetku do uZivani.

Poskytnuta plnéni

Na viechny provedené a dle smlouvy fadné ukon&ené prace v G¢etnim obdobi musi byt vystavena
faktura.

Viechny provedené vykony a dodavky za b&zné obdobi musi byt protctovany do vynosi bézného
roku. Za tim (i¢elem je udrzovéan denik vystavenych faktur i po rozvahovém dni do téhoz dne jako
denik doglych faktur. ,,Pokud by vyjime&n& nebyla vystavena faktura, je nutno zabezpedit zactovani
piijmi piistich obdobi, nebo dohadnou polozku aktivni, pokud neni znama c¢astka.

Zat&tovani : 385 MD/602 D, ptipadné 388 MD/602 D
Nésledujici obdobi : 311 MD/385 D, ptipadné 311 MD/388 D

Hotovost a cestovné

Pokladni vydaje a piijmy uskutecnéné v nésledujicim roce je nutno provéfovat z &asového hlediska.
Pfi zjisténi polozek patiicich do bézného obdobi, bude pouzito G¢tu vydajb pfistich obdobi, pfipadné



pijmi piistich obdobi. To plati jak pro hotovostni pifjmy, tak pro vyplaty cestovnich G€ta, ¢i jiné
hotovostni vydaje, pokud dosahuji vyznamné hodnoty pro ¢asove rozliSeni (nad 10.000 K¢&).

Zatiétovani : Doklad v pokladné z béZného obdobi proplacen pokladnou v obdobi nasledujicim —
naklad 5xx MD/383 D

V nasledujicim obdobi : 383 MD/261 D.

Piijeti hotovosti do pokladny v nasledujicim obdobi — trzby béZného obdobi : 385 MD/602 D

V nésledujicim obdobi : 261 MD/385D

Naklady na sluzebni cesty, které byly zahajeny v jednom icetnim obdobi a byly nebo maji byt
ukon&eny v obdobi nasledujicim, je nutno rozdélit tak, aby jejich prislugna &ast byla zahrnuta do
nakladi toho roku, kterého se tyka.

Dlouhodoby drobny hmotny majetek a dlouhodobé drobny nehmotny majetek DDHM a DDNM

V piipadé jednordzové potizeného vybaveni drobnymi piedméty dlouhodobé spotieby, popfipadé pri
jejich jednorazovém obnoveni v ¢astee vySsi jak 100 tis. K&, bude naklad na vybaveni tasove rozlisen
na dobu 2 let.

Zat&tovani : napf. ¥ hodnoty zafazeného majetku 501 MD/321 D

Zbyvajici hodnota 381 MD/321 D

ProGiétovani na majetkovych tétech : 028 MD/088 D

Casové rozliSeni nakladi sankéni povahy

Do nakladii nebo vynosi je tfeba zatiétovat ndklady a vynosy ze smluvnich pokut, pendle a troku
z prodleni vyplyvajicich z uzavienych smluv.

Viechny uvedené piipady budou rozliSovany pouze koncem uéetniho obdobi s vyjimkou spotfeby
energii, které budou protidtovany rovnéz k 31.1. nésledujiciho roku (terminy uzaverek piedavanych
do CSUIS).

)? r
x o
v Cisté dne 21.5.2014 Marta Dubayova

Starostka obce
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