Smérnice ¢. 1/2018
k zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu
dale jen VZMR

Obec Cista, Cista 195, 294 23

Tato smérnice nahrazuje smérnici &. 2/2014
L. Pfedmét vipravy

Tato smérnice upravuje zplisob evidence vefejnych zakdzek a postup p#i zaddvani vefejnych
zakdzek malého rozsahu (dale jen VZMR) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztaht obce, jako
vefejného zadavatele (dale jen zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluZzeb. Smérnice
stanovuje postup zaddvani VZMR na zikladg vyse pfedpokladané hodnoty zakazky.

IL. Obecné zasady

Obsah smérnice uréuje pravidla pro zadavéani VZMR. Zadavatel bude pfi vybéru klast diiraz na
efektivitu, hospoddrnost a Gelnost vynaloZenych prostiedki. Zadavatel neni dle ust. § 31 ZZVZ
povinen postupovat dle tohoto zdkona, avsak je povinen dodrZovat zasady uvedené v ust. § 6
ZZNZ, 1. zasady transparentnosti, pFiméienosti, rovného zach4zeni a zikazu diskriminace.

IIL. Verejné zakazky malého rozsahu

VZMR se dle ust. § 27 zékona &. 134/2016 Sb., o zad4vani vefejnych zakazek (dale jen ZZVZ)
rozumi vefejnd zakéazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna, nebo niZsi:

a) v piipadé¢ vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby &astce 2 000 000 K& bez DPH,
b) v pfipad€ vetejné zakazky na stavebni prace Sastce 6 000 000 K& bez DPH.

Zakazky malého rozsahu se d&li na tyto kategorie:

Kategorie VySe predpoklidané hodnoty zakazky | P¥edmét plnéni zakazky
od 0,-K¢ do 99.999,- K& | Dodavky a sluzby

od 0,-K& do 299.999.- K& | stavebni prace

od 100.000,-K& do 399.999,.- K& Dodavky a sluzby

od 300.000,-K& do  999.999.- K& | stavebni prace

od 400.000,-K&  do 2.000.000,- K& dodavky a sluzby
od 1.000.000,- K&  do 6.000.000,- K& | stavebni prace

I. kategorie

II. kategorie

III. kategorie

A) Zadavini VZMR 1. kategorie (piimy nakup)

1. Zadavatel zadava zakazku pfimym nékupem, objednavkou, popt. smlouvou, zejm. na zaklads
zkuSenosti s obdobnymi zakazkami jiZ v minulosti realizovanymi.

2. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno.

3. Zadani zakazky schvaluje starosta.



4. Starosta obce odpovida za to, ¥e uchazed Jim osloveny a vybrany mé dostate¢né odborné,

materidlni a dalsi pfedpoklady pro Usp&Sné zvladnuti zakazky v potfebné kvalit€ a stanovené
lhate.

Starosta obce téZ odpovida za to, ¥e zaddni zakazky bude za cenu obvyklou v misté a dase
plnéni. P¥i rozhodovani a tomto zpusobu zadani zakazky pak vychazi z informaci o trhu a ze
svych odbornych zkugenosti.

6. Zadavatel miize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle II. kategorie.

B) Zad4vani VZMR II. kategorie (prizkum trhu)

1.

Zadavatel zadava zakdzku na zakladg prizkumu trhu. Préizkum trhu spoCiva ve zjisténi
cenovych nabidek od 3 dodavateld, u kterych lze ptedpokladat, ze jsou schopni zakazku ¥adng
realizovat. Nabidky musi byt piedloZeny pisemné, e-mailem ve forme elektronickych nabidek
(i bez zaru¢eného elektronického podpisu), ve formé& nabidek na reklamnich letacich & formou
ceniku na internetu apod.

Zadani zakézky schvaluje starosta.

Starosta obce odpovida za to, e uchazeg Jim osloveny a vybrany m4 dostatetné odborné,
materidlni a dalsi predpoklady pro UspeSné zvladnuti zakdzky v potiebné kvalité a stanovené
lhate.

Starosta obce téZ odpovida za to, ¥e zad4ni zakazky bude za cenu obvyklou v misté a dase
plnéni. P¥i rozhodovani a tomto zplsobu zadani zakdzky pak vychdzi z informaci o trhu a ze
svych odbornych zkusenosti.

Zadavatel muZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakézky dle II1. kategorie.

C) Zadavani VZMR I1I. kategorie (vybérové rFizeni)

1.

Zadavatel uskutedni vybé&rové fizeni, v ndmz oslovi minimalng 3 dodavatele, u kterych lze
pfedpokladat, Ze jsou schopni zakézku ¥4dné realizovat a soudasné uvetejni vyzvy vhodnym
zpusobem.
Osloveni dodavatelii bude provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soudasti vyzvy bude
zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

a) identifikace zadavatele,

b) vymezeni pfedmétu plnéni,

¢) misto a doba plnéni,

d) hodnotici kritéria,

e) obchodni a platebni podminky,

f) termin odevzdani nabidek,

g) dalsi pozadavky predem uréené a stanovené zadavatelem,

vyzva bude obsahovat rovn& Udaje o kritériich, které jsou rozhodna pro zadani zakazky

(hodnotici kritéria), ktera viak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zékona.
Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimaln& 20 pracovnich dnii ode dne odeslani
vyzvy dodavatelim/zvetejnéni VYZvy.
Zadavatel ustanovi komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek, komise musi mit min. 3 Cleny,
ktefi budou vybrani ze zastupitelstva obce, popf. jim miZe byt i jind odborna osoba. Alesporni 1
z Clend komise musi byt ¢len zastupitelstva obce a alespoti 1 z lentt komise musi mit odborné
znalosti odpovidajici pfedmétu zakézky. Vsichni ¢lenové komise Sestnd prohlési, Ze nejsou ve
stietu z4jm1. Za stet z4jma se povaZuje situace, kdy zajmy &lentt komise, kte¥i se podileji na
pribéhu vybé&rového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni,
ohroZujf jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym ¥{zenim. Zajmem &lenti



komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch
zadavatele.

5. Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a poridi
zpravu z vybérového fizeni s odiivodnénim vyb&ru nejvhodngjsi nabidky, pfip. nevybere
Zadnou z nabidek.

6. Névrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce. Starosta obce
informuje ostatni zi¢astnéné. Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jind opravnéna osoba).

IV. Uvefejiiovaci povinnost

Pokud cena zakézky ptesahne 500.000,- K& (bez DPH) zadavatel povinen dle ust. § 219 ZZVZ
uvetejnit cely obsah uzaviend smlouvy, a to do 15 dni od uzav¥eni smlouvy. Zmény a dodatky
k uzaviené smlouvé musi byt zvefejnény ve stejné 1haté od jejich uzavieni.

V. VyjimKky z piisobnosti smérnice

Zadavatel v ptipadé mimoiadng vyhodné nabidky & v ptipad€ havarie nebo ohroZeni Zivota a zdravi
osob, miZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku pfimo jedinému dodavateli. Takové
rozhodnuti je starosta povinen #4dng odivodnit, pfiGem2 musi byt dodrZeny zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zékazu diskriminace.

(Jedna se napt. ne viak vyluéné o: Zivelni &i jiné pohromy, zmirnéni a likvidace $kod zplsobenych
napf. povodnémi, mimofadnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les, vé&trné &i sn&hové
kalamity, nebezpedi vzniku poZéaru v obdobi sucha, nahodilg t8Zba, havarijni situace jako jsou nahlé
poruchy vzniklé na obecnim majetku.)

VI. Zavéreéna ustanovenj

1. Je-li pfedmé&t vefejné zakazky financovan z dotaéniho fondy (CR nebo EU), nebo se
financovani zakézky zptsobem poskytnuti dotaci, byt jen piedpokladd, nesmi zadavatel
postupovat pfi vybéru dodavatele dle &l. V. této smérnice. Mé-li dany dota¢ni program, z néj,
se bude nebo i predpoklada predmet vefejné zakazky financovat, stanovens pravidla
poskytovatele dotace pro zadavéni vefejnych zakézek, je zadavatel povinen postupovat
pfednostné podle t&chto pravidel.

2. Obec archivuje veskeré dokumenty, které obdrzela & Jinak ziskala v souvislosti se zaddvéni
zakdzek malého rozsahu, jakoZ i uzaviend smlouvy souvisejici s jejich realizaci. Obec je
povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméng 5 let od uzavieni smlouvy na
realizaci zakézky nebo zruseni fizen.

3. Tato smérnice byla projednana a schvélena na vefejném zasedani zastupitelstva obce Cista dne
4.4.2018.

4. Tento vnitini pfedpis nabyva Géinnosti dne 5.4.2018

5. Dnem 5.4. 2018 kon&i platnost a u¢innost Smérnice pro zad4vani vetejnych zakazek &. 2/2014

\ ObecCista A / ................
294 23 Cista &. 195

starosta obce 120 00237621 @ mistostarosta obce
Tel/Fax: 326 303 221

VyvéSeno dne :  20.03. 2018 Sejmuto dne :  06.04. 2018



